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Informazioni generali 

Denominazione corso ........... : Informatica di Base 
Durata in ore ......................... : 24 ore (8 lezioni da 3 ore ciascuna) 
Costo corso ........................... : 120,00 € 
Requisiti di accesso .............. : Conoscenza della lingua italiana 
Numero allievi ....................... : minimo 5 / massimo 15 

 
 

Contenuti del corso 

Concetti di Base del Computer 
- Hardware 
- Software 
- Sistemi operativi 
- Dispositivi di input e di output 
- Creazione e gestione di file 
Concetti di Base della Rete 
- Internet 
- Browser 
- Posta elettronica 
Elaborazione Testi 
- Creazione e formattazione di un documento di testo 
Fogli Elettronici 
- Creazione, formattazione e modifica di un foglio elettronico 
- Formule di base 
- Grafici 
Sicurezza Informatica 
- Privacy 
- Internet senza rischi 
- Condivisione dati ed informazioni 
Strumenti di Presentazione 
- Creazione e formattazione di una presentazione 
Collaborazione in rete 
- Collaborazione online e cloud computing 
- Blog 
- Social Media 
- Wiki 
Mock Interview 
- Counseling 
- Simulazione di colloquio 

 


